UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA BICH Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 44 /QD-UBND Ba Bich, ngay 77 thdng 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cong chirc thudéc UBND xi Ba Bich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA BA BiCH

Can cir ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sira
doi, bé sung mot so diéu cia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt To chire chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh
phii vé chite danh, s6 lirong, mét s6 ché dé, chinh sach doi véi can bg, cong chirc o
xd, phwong, thi trdan va nhung nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xa;,

Can cir Nghi dinh so 34/2019/NB CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phii sita doi, bé sung mét sé quy dinh vé can b, cong chirc cdp xd va ngwoi hoat
déng khéng chuyén trach & cdp xd, & thén, t6 dan pho.

Can cit Thong tu SO 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Bo Noi
vu huéng ddn vé mot so quy dinh vé can bg, cong churc cdp xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & cdp xd, ¢ thon, t6 ddn pho;

Can ciwr Quyet dinh sé 455/0P- UBND ngay 08/3/2023 cua Chu tich UBND
huyén Ba To vé viéc bé tri cong chirc cdp xd doi véi ba Nguyén Thi Ai Nhan;

Can ciwr Quyel dinh sé 472/0P- UBND ngay 15/3/2023 cua Chu tich UBND
huyén Ba To vé viéc diéu ddng cong chirc cdp xd;

Trén co so y kién thong nhdt trong Uy ban nhdn dan tai cudc hop ngay 17
thang 4 nam 2023;

Theo dé nghi ciia cong chire Vin phong - Thong ké xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cac cong chirc thudc Uy ban nhan dan xa nhu
Sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Cong chtrc c6 trach nhiém:

- Giup UBND va Chl} tich UBND thuc hién chirc nang quan ly Nha nudc &
dia phuong, bao dam sy thong nhat quan ly theo linh vuc chuyén mon, chiu trach
nhi¢m trudc Chu tich UBND xa vé linh vyc dugc phan cong;
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- Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc dugc giao,
sau sat co s0, tan tuy phyc vu nhan dan, khong gay kho khan, phién ha, sach nhidu
cho nhan dan. Néu van d& giai quyét vuot qua thim quyén, kip thoi bao cdo Chu tich
hodc Phé Chi tich UBND phu trach dé xin y kién;

- Tuén tha Quy ché lam viéc cia UBND x4, chap hanh sy phin cong cong tac
ciia Chu tich UBND, giai quyét kip thoi cong viéc theo diing chirc ning, nhiém vu
duoc giao, khong dé ton dong, kéo dai, chdp hanh nghiém chinh quy dinh caa phap
luat va nd1 quy cua co quan;

- Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém cé nhan 1én Chu tich
hodc Phé Chu tich UBND hodc ty ¥ chuyén cho can bd, cong chirc khac; Trong
truong hop ndi dung cong viée c6 lién quan dén can bo, cong chirc khac thi phai chu
dong phdi hop va kip thdi bao cao Chu tich hodc Pho Cha tich UBND xtr 1y;

- Chiu trach nhiém bao quan, gitt gin hd so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuy&n mén, t6 chirc sip xép, luu giit tai liéu c6 hé thong phuc vu cho cong tac lau
dai ctia UBND x4, thuc hién ché d6 bao cdo dam bao kip thoi, chinh xac tinh hinh vé
cong viéc minh phu trach.

II. NHIEM VU CU THE

1. Ba Pham Thi Nhitt, cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chtrc thyc hién nhiém vu, quyén
han ciia Uy ban nhan déan x4 trong céc linh vuc: Vin phong, thong ké, cai cach hanh
chinh, thi dua, khen thudéng, ky luat, ky cuong.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Gitup Thuong truc Hoi dong nhan dan xa chuan bi moi diéu kién to chirc cac
ky hop; chuan bi cac van ban, thu tuc, diéu kién vat chat, kinh phi phuc vu cac ky
hop va cac hoat dong cua Hoi déng nhan dan; giap HDND va UBND thuc hi¢n
nhiém vu cong tac bau ctr dai biéu HDND va UBND theo quy dinh cua phap ludt va
cong tac dugc giao;

- Giap Chu tich Uy ban nhan dan xa thyc hién cong tac co ché “mét cira” va
“mot cura lién thong”, xay dung chinh quyén dién tir; kiém soat thi tuc hanh chinh,
tap hop, thong ké va quan 1y co sé dit lidu theo cac linh vuc trén dja ban;

- Tham muu Chu tich UBND x4i dé xuét, stra chita may moéc, mua sdm van
phong pham cua Uy ban tai Bo phan Mot cira.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dén xa giao.

2. Ba Nguyén Thi Ai Nhan, cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, giup ij ban nhan dan cép x4 to chtc thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vuc: Vin phong, thong ké, t6
chtrc, can b, cong tac dan vén, tiép cong dan.



b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi viéc thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
1am viéc dinh ky va dot xuét cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

- Gitip Uy ban nhan dan x4 t6 chirc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc
vu cac ky hop va céc hoat Uy ban nhan dan x3; lam Ban td chuc, thu ky, ghi bién
ban, thong bao két luan cac cudc hop cua UBND xa; giip HDND va UBND thuyc
hién nhiém vu cong tac bau ctr dai biéu HDND va UBND theo quy dinh ctia phap lut
va cong tac dugc giao;

- Gitip Chi tich Uy ban nhén dan x4 t6 chtc tiép dan; thuc hién cong tic van
thu, luu trit; nhan don thu khiéu nai, t6 céo va chuyén dén Thuong tryc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhin dan xem xét, giai quyet theo tham quyén; tong hop, theo ddi,
bao cé4o viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan x3 va thuc hién quy
ché dan chu ¢ co s theo quy dinh cta phép luat;

- Chu tri, ph01 hop va theo di viée thyc hién ké hoach phat trlen kinh té - x&
héi; tong hop, thong ké két qua thuc hlen cac chi tiéu phat trién klnh té - xa hoi theo
quy dinh cta phap luat; quan 1y phan mém Théng ké tinh hinh kinh té - x3 hoi;

- Thyc hi¢n cong tac théng ké; theo ddi bién dong $6 luong, chét luong can
bd, cong chirc, quan 1y phan mém can bd céng chirc; lam hdé ho nang bac luong
thuong xuyén, nang phu cap thim nién vuot khung ctia can bo, cong chirc; danh gia
can bg, cong chirc hang nam.

- Quan 1y con du ctia UBND x4;

- Thyc hién cong tac van thu, luu trit tai Uy ban nhan dan cép x&;

- Tham muu Chu tich UBND x4i dé xuét, stra chita may moéc, mua sdm van
phong pham cta khéi Uy ban (ngodi BS phdn Mot cira).

c¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

3. Ong Nguyén Nhit Duy, cong chirc PC-NN-XD&MT

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chic thyc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan cip xa trong céc linh vuc: Dat dai, dia giéi hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, nong nghi¢p va xdy dung nong
thon mai trén dia ban theo quy dinh cta phép luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung céc
béo cao vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, méi trudng va da dang sinh hoc,
cong tac quy hoach, xay dung, do thi, giao thong, nong nghié¢p va xay dung nong
thon mdi trén dia ban theo quy dinh cta phép luat;

Tb chuc van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san
xuét, bao vé moi truong trén dia ban;



Tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh x4y dung thudc tham quyén
quan 1y ctia Uy ban nhéan déan cép x3;

Chu tri, phdi hop voi cong chire khac thyc hién céc thu tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh nguén gbc, ‘hién trang dang ky va st
dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dit dai trén dia ban; xay
dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cip phép cai tao, xay dung cac cong trinh
va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh hodc bao cio
Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phép lut;

Tham muu UBND x3 cong tac thong ké dat dai hang nim va cong tac kiém ké
dat dai 5 nam;

Tham muu UBND xi phy trach chuong trinh néng thén mdi, chuong trinh
giam nghéo, (chuong trinh phdt trién KT - XH ddn téc va mién mii vén nam 2022
thuce hién trong nam 2023).

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao.

4. Ba Nguyén Thi Mén, cong chirc Tai chinh - Ké toan (Phu trach linh vuc
Tai chinh - Ké todn ngan sdch xi)

a) Tham muu giap ny ban nhéan dan x3 t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach x4 trinh cip c6 thim quyén phé duyét;
td chuc thue hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguén thu
trén dia ban;

- T6 chuc thyce hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huong dan cta co
quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach cip x3 va thuc hién bao cdo tai chinh,
ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach xa, ké todn
cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién
giri, ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san...) theo quy dinh cua phap luat;

- Chu tri, phdi hop véi cong chie khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac cong trinh, du an dau tu xay dung thudc ngudn von ngan sach xa theo quy
dinh cua phap luat.

- Quan Iy va thuc hién hd so chinh sach vé tién luong, tham muu giai quyét
ché do lién quan dén BHXH, BHYT cho ngudi lao dong.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao.



5. Ba Trwong Thi Yén Chi, Cong chitc Tai chinh - K& toan (Phu trdch
linh viee Tai chinh - Ké toan D dn)

a) Tham muu giap Uy ban nhan dan xi t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan Du 4n trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

- Quan ly, theo ddi va bao cao tién d6 thuc hién cua cac du an trén dia ban
xa thudc thadm quyén quan Iy ciia Uy ban nhan dan x3 theo quy dinh ctia phap luat.

- Kiém tra Vq td churc thuc hién cac hoat dong tai chinh theo huéng din cia
co quan tai chinh cap trén;

- Thyc hién cOng tac Tai chinh

- K¢é toan cac Chuong trinh muyc ti€u Quéc gia xa Ba Bich va cac hoat dong
tai chinh khac nhu ké toan tién mat, tién giri,... theo quy dinh cta phap luat;

- Thanh quyét toan vén cac Chuong trinh dy an dau tu xay dung co ban va
vbn Su nghiép cac Chuong trinh muc tiéu Quéc gia theo quy dinh hién hanh;

c¢) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao.

6. Ong Pham Vin Chut, cong chirc Tw phap - Ho tich

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa to chtc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tu phap va hg tich trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Pho bién, gido duc phap luat; quan Iy ti sach phap luat, xay dung xa dat chuan
tiép can phap luat; t6 chirc phuc vu nhan din nghién ctru phap luat; theo ddi viéc thi
hanh phap luat va to chirc 1ay y kién nhan dan trén dia ban xi trong viéc tham gia
xay dung phap luat;

- Tham tra, ra soét cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan x3 bao cdo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia
cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban;

- Thyc hién nhiém vy cong tac tu phap, ho tich, ching thyc, chimg nhan va
theo ddi vé& quéc tich, nudi con nudi; sb lugng, chat lwong vé dan sb trén dja ban xa
theo quy dinh cta phap luat; phdi hop v6i cong chac Van hoa - xa hoi huong dan
xay dung huong udc, quy udc & thon, to dan phd va cong tac gido duc tai dia ban;

- Chu tri, phbi hop v6i cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so; xtr
Iy vi pham hanh chinh, gitip Uy ban nhan dan xi x4y dung va quan 1y co s¢ dit liéu
vé ho tich trén dia ban;

¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 giao.



7. Ong Pham Vin Cuong, cong chirc Tw phap - Ho tich

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chtrc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong céac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Pho bién, gido duc phap luat; quan Iy ti sach phap luat, xay dung x4 dat chuén
tiép can phap luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phép luat; theo ddi viéc thi
hanh phap luat va to chirc 1y ¥ kién nhan dan trén dia ban x trong viéc tham gia
xay dung phap luat;

- Tham tra, ra soét cac van ban quy pham phap luét cua Ho1 dong nhan dan va

Uy ban nhan dan x3 bao céo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia
cong tac thi hanh 4n dan su trén dia ban;

- Thyc hién nhiém vy cong tac tu phap, ho tich, ching thyuc, chimg nhan va
theo ddi vé& quéc tich, nudi con nudi; sb lugng, chat lwong vé dan sb trén dja ban xa
theo quy dinh cta phap luat; phdi hop voi cong chire Van hoa - xa hoi hudng dan
xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, to dan phd va cong tac gido duc tai dia ban;

- Chu tri, phbi hop v6i cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so; xtr
1y vi pham hanh chinh, gitip Uy ban nhan dan xa xdy dung va quan 1y co so dif lidu
vé ho tich trén dia ban;

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 giao.

8. Ong Bui Song Toan, cong chirc Vin héa - Xa hoi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chtrc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich,
thong tin, truyén thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc, tin ngudng, ton
gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phép luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T chire, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; td chirc thyc hién viée xay dung
doi séng van hoa ¢ cong dong dan cu va xay dung gia dinh vian hoa trén dia ban;

Thuyc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x3 ho1 o
dia phuong;

Thong ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo dbi, tong
hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac d6i twong chinh sach lao dong,
nguoi co cong va xa hdi; tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién; theo doi, don
dbc viéc thyuc hién va chi tra cac ché do d6i voi nguoi huong chinh sach xa hoi va
nguoi co cong; quan ly nghia trang li€t si va cac cong trinh ghi cong liét s1; thuc hién
cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, gidam ngheo trén dia ban;



Theo doi cong tac an toan thuc phém; phéi hop thuc hi¢n cong tac bao ve,
cham soc tré em trén dia ban;

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Truong thon, To truong té dan phd
xay dung huong udc, quy udc & thon, to dan phd va thuc hién cong tac gido duc tai
dia ban;

Tham muu UBND x3a phu trach chwong trinh phat trién KT - XH dan toc va
mién nai (bdt dau von cia nam 2023 tré di).

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
193/Qb-UBND ngay 15/10/2021.

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Thong ké va cac ong (ba) co tén tai Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: X
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- UBND huyén; .

- TT Dang uy xa;

- TT HDND x3;

- Chu tich, PCT UBND x3;
- Mt trin, doan thé xa;

- 05 Trudng thon;

-Luu: VT.

Pham Van Luwong
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