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XA BABICH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 44 /KH-UBND Ba Bich, ngay 28 thing 4 nam 2023
KE HOACH

T6 chirc Thang hanh dong “Tiép nhin va giai quyét thii tuc hanh chinh ngay
trong ngay” trén dia ban x4

Thyre hién Cong van s6 816/UBND ngay 20/4/2023 ciia UBND huyén vé viéc
trzen khai va t6 chirc thuc hién phat d’ong phong trao Thang hanh dong “Giai
quyét thii tuc hanh chinh trong ngay’ "va chlen dich cao diém 69 ngay dém “ddy
manh viéc sw dung dich vu cong truc tuyen "nam 2023;

Uy ban nhan dan x& xay dung Ké hoach to chic Thang hanh dong “Tiép
nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh ngay trong ngay” trén dia ban x4, cu thé nhu
Sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Trién khai nghi€ém tac va dung tién do chuong trinh, ké hoach thuc hién
cai cach hanh chinh nam 2023 cua xa, hudng t6i dat va vuot cac chi ti€u ciia Nghi
quyét Hoi dong nhan dan x& vé nhiém vu kinh té - x4 hoi, quéc phong - an ninh
ndm 2023 da de ra.

2. Nang cao y thtrc trach nhi€m ctia can b, cong chirc, nguoi lao dong trong
co quan; hd trg, xtr 1y nhanh choéng, kip thoi cac thil tuc hanh chinh lién quan dén
nguoi dan va doanh nghiép, nang cao sy hai 10ng ctia c nhén, t6 chitc d6i véi su
phuc vu cua co quan hanh chinh Nha nudc trén dia ban xa.

3. Tao sy chuyén bién manh mé& trong cong tic cai cach hanh chinh ctua X3
trong ndm 2023, nang cao trach nhi¢m phuc vu nguoi dan, doanh nghiép.

II. NOI DUNG

1. Poi véi cac ban, nganh, can bd, cong chire chuy@n mon cé giai quyét
thd tuc hanh chinh (TTHC) thu¢c Danh muc thua tuc hanh chinh ban hanh
kém theo Ké hoach

T6 chirc thuc hién tlep nhan va giai quyet TTHC ngay trong ngay tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua mot cira xa d6i véi cac TTHC trong Danh muc
dwoc ban hanh kém theo K¢ hoach nay. Truong hop tiép nhan ho so sau 15 gio
ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Tlep tuc thuc hién tlep nhén ho so, tra két qua qua dich vu buu chinh c6ng
ich va da dang hoa cac hinh thurc tra két qua khac dé phuc vu tot nhat yéu cau cua
c4 nhén, to chirc.

2. Poi véi cac ban, nganh, can bd, cong chirc chuyén mén khong cé thi
tuc hanh chinh hodc c6 thwe hi¢én tha tuc hanh chinh nhung khong cé trong
Danh muc TTHC ban hanh kém theo Ké hoach nay, lwa chon thuc hién mét
trong cic ndi dung sau dé phuc vu ngudi din va dong hanh cung doanh
nghiép
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- Trién khai thyc hién giai quyet dut diém cac ho so TTHC dang t6n dong tai
co quan, dam bao co d6i moi trong tiép nhan, giai quyét ho so, tao diéu kién thuan
loi cho c4 nhan, t6 chuc.

- Chon mot hogc nhém TTHC thuong xuyén bi tre han dé thuc hién tiép
nhan va cam két “khong tra két qua tré han” nham cung cip cho ngudi dan, doanh
nghiép.

I1. THOI GIAN VA KINH PHi

1. Thoi gian: Phat dong trong thang 05 va thang 10 nam 2023.

- Tir ngdy 15 thang 5 dén hét ngay 15 thang 6 nam 2023.

- Tir ngay 10 thang 10 dén hét ngay 10 thang 11 nam 2023

2. Kinh phi

Kinh phi thyc hién Thang hanh dong dugc bd tri tir cic ngudn ngan sach
Nha nudc theo quy dinh va cac nguodn kinh phi hop phap khac.

IV. CONG TAC TRUYEN THONG

Pay manh cong tac tuyén truyén trude, trong va sau thoi gian dién ra Thang
hanh dong; chu dong nghién ctru, t6 chirc cac hinh thuc tuyén truyén phu hop voi
tinh hinh thyc t€ tai dia phu’ong

- Quan triét, tuyén truyén vé muc dich, y nghia, tdim quan trong va cac ndi
dung trong tim cua K& hoach dén toan thé can bo, cong chic va nguoi lao dong
ctia co quan dé hiéu, dé biét va dé thuc hién.

- Xay dung cac chuyén muc dé tuyén truy‘én V’é Ké hoach Thang hanh dong,
cac mo hinh hay, hi¢u qua dé kip thoi tuyén truyén dén nguoi dan, doanh nghiép.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i cong chire 1am viéc tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua mot
ctra cia xa

- Cong cl}l'rc dugc giao nhiém vu lam viéc tai Bo phan tiép nhan va Tra két
qua theo co ché mdt cfrq cua xa theo Cl:ll'IC nang, nhiém vu dugc giao tham muu
UBND xa trong giai quyét caic TTHC trién khai thuc hién cé hi€u qua.

- Tang cuong thyc hién dich vu cong truc tuyén d6i voi cac thu tuc hanh
chinh d4 duoc cung cip dich vu cong truc tuyén.

2. Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Kiém soat viéc t6 chirc Thang hanh dong “Tiép nhan va giai quyét thu tuc
hanh chinh ngay trong ngay” tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xa.

- Phéi hop véi Buu dién xa thuc hién tra két qua hd so thi tuc hanh chinh
cho nguo1 dan, doanh nghiép qua dich vu buu chinh cong ich.

- Chiu trach nhiém theo ddi, tong hop tham muu UBND xé bao cao két qua
thuc hlen Thang hanh dong “Tiép nhan va giai quyét thi tyc hanh chinh ngay trong
ngdy” cua xi dé bao cdo Uy ban nhan dan huyén, Phong Noi vu huyén dung thoi
gian quy dinh.
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- Pé xuét khen thuong, biéu duong nhitng ca nhan thyc hién XuAt sic cac
yéu cau cua Ké hoach va ghi nhan dé tham muu két qua danh gia nam ddi véi ca
nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du, khong tdt theo yéu cau cua ké
hoach.

3. Cong chirc Van hoa - Xa hoi

- Chu tri, phéi hop voi Pai truyén thanh xa thuc hién tuyén truyén Vé Thang
hanh dong “Tiép nhan va giai quyet thu tuc hanh chinh ngay trong ngay” gan voi
thie hién cac nhiém vu; tao sy chuyén bién manh mé trong cong tac cai cach hanh
chinh, nang cao trach nhiém phuc vu ngudi dan, doanh nghiép.

- Chiu trach nhiém theo doi, tong hop Bao cdo két qua cong tac truyén thong
Théang hanh dong.

4. Cong chirc Tai chinh - Ké toan

Lap du toan va quyét toan kinh phi t6 chiic cac hoat dong theo Ké hoach
nay, dam bao dung quy dinh, tiét kiém va hiéu qua.

5. Cong an xa

Trong pham vi nganh, trién khai thuc hién Thang hanh dong dbi voi tha tuc
hanh chinh c6 lién quan dén nganh theo hudng dan ctia nganh cap trén.

6. Pé nghi Uy ban Miit tran To6 qudc Viét Nam xa va cac to chirc chinh
tri - xa hoi xa

Trong pham vi chirc nang, nhiém vu quan ly ctia minh t6 churc tham gia cac
hoat dong hudng g trudc, trong va sau Thang hanh dong.

VI. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

- Cac ban, nganh, cac bd phan chuyén mon thuc hién va bao cao két qua
hoat dong cua Thang hanh dong vé Uy ban nhan dan x& (théng qua Vin phong-
Théng ké xd) trude ngdy 14 thang 6 niam 2023 va ngay 09/11/2023.

- Vian phong - Thong ké xi tham muu UBND x4 tong hop va bao céo két
qua hoat dong cta Thang hanh dong cta co quan vé Uy ban nhan dan huyén (théng
qua Phong Néi vu huyén) trudc ngay 15 thang 6 nam 2023 va ngay 10/11/2023.

Trén day 1a Ké hoach Thang hanh dong “Tiép nhan va giai quyét thi tuc
hanh chinh ngay trong ngay” cuia UBND xa Ba Bich./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- VP HDND&UBND huyén; r >

 Phong NV huyen: } ko PHO CHU TICH
- TT Dang uy xa;

- CT, PCT UBND x&;

- Céc ban nganh, doan thé xa;
- Can b9, cong chirc X4,

- 05 thon;

- Luu: VT.

Pham an Manh



DANH MUC THU TUC HANH CHINH

THU'C HIEN THANG HANH PONG “TIEP NHAN VA GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH NGAY TRONG NGAY”

(Ban hanh kém theo Ké hoach so: 44/KH-UBND ngay 28 thang 4 ndm 2023
ciia Uy ban nhén dan xa)

STT Noi dung Cong chirc tham muu
thuc hién

01 Cép ban sao trich luc ho tich. Tu phap - HO tich
Chl'rng thuc ban sao tir ban chinh 7

02 cac gidy to, van ban do co quan, t6 Tu phap - HO tich
chirc c6 tham quyén cua Viét Nam;
Thu tuc thay doi, cai chinh, bo sung A

03 hé tich Tu phéap - HO tich
Chtng thuc chir ky trong cac gidy
to, van ban (thu tuc nay ciling duoc
ap dung trong truong hop chung

04 thuc diém chi khi nguoi yéu cau , A
chitng thue chir ky khong ky dugc Tu phép - HO tich
va truong hop nguoi yéu céu chimg
thuc khong the ky, di€m chi dugc

05 Thu tuc dang ky khai sinh Tu phéap - HO tich

06 | Thu tuc dang ky két hon Tu phap - Ho tich
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