UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA BICH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 172 /BC-UBND Ba Bich, ngay 27thang 6 nam 2023
BAO CAO

Danh sich can bd, cong chirc tham mwu vé Cai cach hanh chinh,
phu trach giai quyét TTHC va phu trach hoat dong
Trang thong tin dién tir ctia xa Ba Bich

Thire hién Céng van s6 1200/UBND ngay 08/6/2023 ciia UBND huyén Ba
To vé viéc trién khai va t6 chirc thwc hién Théng bdo s6 270/TB-UBND ngay
02/6/2023 cua Chu tich UBND tinh;

UBND x4 béo c&o danh sach can bd, cong chic tham muu vé Cai cach hanh
chinh, phu trach giai quyét TTHC va phu trach hoat dong Trang thong tin dién tir
cua xa nhu sau:

Chire
TT Ho va tén vu/chire N0Oi dung tham muu
danh
| | Tham mwu vé Céi cach hanh chinh
5 Chu tich N , A 1a
1 | Pham Van Luong UBND x4 Cong tac chi dao, diéu hanh
2 | Pham Thi Nhitt Vian Aphon{g Cai cach thuAtuc’hanh? ?hl,nh (Tl;HE?);ACal cach t6 chuc
- Thong ké bd may; Cai cach ché do cong vu
o \ Tu phép - e 2 X
3 | Pham Van Cuong Hb tich Cai cach thé ché
4 | Nguyén Thi Mén ]
- Tai chinh - +i cach i chinh cd
c Truong Thi Yén K& toan Cai cach tal chinh cong
Chi
.. X Van hoa - . n A
6 | Bui Song Toan X3 hoi Ung dung CNTT, tuyén truyén CCHC
Il | Phu trach giai quyét TTHC
Gitp UBND x4 trong viéc kiém tra, dén dbc viéc thuc
) , Vian phong | hién nhiém vu da giao cho cong chirc lam viéc tai Bo
1| Pham Thi Nhut - Théng ké | phan mot cua xa va thuc hién cong tac thong tin, bdo cao
theo quy dinh.
§ ‘ Tu phép - TI'I;IC tié'pAtiéP nhan ho so ’Vé‘l giéiA quyét thu t}:lC he‘erlh
2 | Pham Vian Cuong H6 tich | chinh thudc Tinh vuc Tu phap - HO tich; truc tiep tuyén

truyén, hd tro, huéng din cong dan thuc hién dich vu




cong truc tuyén.

Tryuc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh

3 | Bui Song Toan V;‘; }}‘1‘(’)‘;‘ " | chinh thudc linh vie Van héa - Xa hoi tai Bo phan Mot
. cua.
N , Pia chinh - | Tryc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thi tuc hanh
4 | Nguyén Nhat Duy NN- chinh thudc linh vuc Dia chinh - Nong nghiép - Xay
XD&MT | dung va Moi truong tai BO phan Mot ctra.
111 | Phu trach hoat dong Trang TTDT cua xa
Ph6 Chu , . , ‘A Ayt LA
1 | Pham Vin Manh tich UBND Phu trach cAhung,q chiu trach nhlcmqve t~0an b0 hoat
X8 dong cua Trang TTDT cua xa
- Tham gia diéu hanh hoat dong chung cta Ban Bién
tap Website; giip Truong ban Bién tap website chi
dao vé nodi dung hoat dong Cong thong tin dién tir x3;
phéi hop véi cac thanh vién Ban Bién tap lam nhiém
vu kiém duyé€t va xuat ban tin, bai theo uy quyén cua
Trudng ban;
- Giup Truong Ban Bién tap Website tham muu, dé
xuat xay dung phuong an, ké hoach duy tri, bao
dudng va nang cap ha tang k¥ thuat dam bao hoat
dong cho Cong thong tin dién tir x4 Ba Bich:
- Chiu trach nhiém truéc Truong ban Bién tap vé cac
tin, bai da duy¢t; thay mat Trudng ban di€u hanh céc
nhiém vu cua Ban Bién tap khi Truong ban di vang
hoac duoc uy quyén;
. . Van héa - | - Thuc hién viéc thu thap thong tin, cap nhat cac ndi
2 Bui Song Toan 1A : e A A A, ,
Xa hoi dung tai muc Gidi thiéu va B§ may t6 chuc, tao céc

paner méi hodc thay doi, chinh stra vi tri cdc danh
muc, paner theo yéu cau ciia Truong Ban Bién tap;
theo ddi, d6n ddc bo sung cac tin bai;

- Thyc hién viéc thay d6i giao dién va thu thap thong
tin va cap nhat cac ndi dung tai myc Gidi thiéu va Bo
may to chuc, tao cac paner méi hodc thay dbi, chinh
stra vi tri cac danh muc, paner theo yéu cau cua
Truéng Ban Bién tap;

- Chiju trach nhiém vé ké hoach tin, bai; to chirc thuc
hién ké hoach hoat dong theo tudn, thang, quy, nam;

- Tham muu cho Ban Bién tdp xay dung co s& vat
chat k¥ thuat phuc vu hoat dong cua Website xa Ba
Bich; thu thap va tong hop tin, bai, chinh sira 15i cau
tur, cap nhat 1én Cé)ng thong tin dién tir xa.




Pham Thi Nhurt

Van phong
- Thong ké

- Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Bién tip
Website; giup Truong ban Bién tap website, T6 truong
T4 bién tap vé ndi dung hoat dong Codng thong tin dién tir
Xa; ph01 hop véi cac thanh vién Ban Bién tap lam nhiém
vu kiém duyét va xuét ban tin theo Gy quyén cta Trudng
ban Bién tap website, T6 trudng T bién tap;

- Giup Trudng ban Bién tap 1ap ké hoach kinh phi hoat
dong hang ndm cua Cong thong tin dién tr xa Ba Bich,
trinh HDND xa phé duyét;

- Théng ké chi phi hoat dong, tong hop tinh hinh chi tra
nhuan but theo thang, quy, ndm, tham muu Truéng ban
Bién tap Website quyét dinh;

- Pé xut, thuc hién cac ché do, chinh sach phuc vu cong
tac viét tin, bién tap, xuat ban;

- Tham muu cho Trudng ban va UBND x4 cac van dé
lién quan nham dam bao co sd vat chat, kinh phi cho van
hanh ctua Cong thong tin;

- Cap nhat thong bao xin 16i cong dan do cong chirc
chuyén moén gui Ién Cong Thong tin dién tir xa;

- Chiu trach nhi¢m trude Trudng ban Bién tap vé céc tin,
bai da duyét; diéu hanh cac nhiém vu cia Ban Bién tap
khi Truong ban, T6 trudng To6 bién tdp di vang hoac
duoc uy quyén;

- Chiu trach nhiém vé ké hoach tin, bai; t6 chirc thyc hién
ké hoach hoat dong theo tuan, thang, quy, nam;

- Phéi hop theo ddi, dang tai tit ca cac van ban di cia
HDND, UBND xa trir cdc van ban Mat, Toi Mat, Tuyét
Mat va cac van ban lién quan vé an ninh, quéc phong;

- Chiu trach nhiém cong khai cac TTHC 1én Cong Thong
tin dién tir, cac thu tuc hanh chinh thuc hién tai Bo phéan
Ti€p nhan va Tra két qua mot cura xa Ba Bich.

Nguyén Thi Ai
Nhén

Vian phong
- Thong ké

- Chiu trach nhi¢m theo doi, dang tai tat ca cac van
ban di cua HDND, UBND xa trir cac van ban Mat,
To1 Mat, Tuy¢t Mat va cac van ban lién quan vé€ an
ninh, quoc phong;

- Phéi hop trién khai thu tuc hanh chinh 1én Cong
Thong tin dién tir x3;

- Thong ké, tong hop cac vian ban ding tai theo
thang, quy, nam, tham muu Trudng ban Bién tap
quyét dinh;

- Chiu sy chi dao, diéu hanh truc tiép cua Trudng
ban, Ph6 Trudng ban Bién tap va phat huy tot vai tro
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khi thyc hi€n nhi€ém vu dugc phan cong.

Bui Ngoc Vuong

Trudng
Cong an xa

- Chiu trach nhiém theo doi, xir Iy nang cép dich vu
cong truc tuyén theo quy dinh;

- Tham gia bi¢n phép va phuong thirc hoat dong cua
Ban Bién tap Website xa Ba Bich dé dam bao cho
ndi dung Cong thong tin dién t phong phu, thiét
thuc dap Gmg dugc yéu cau thyc tién tinh hinh va
hoat dong cuia xa;

- Tham gia viét tin, bai; déng thot chiu trach nhiém
bién tap bai cia cdng tac vién gui trinh Trudng ban
hoac Pho Trudng ban Bién tap;

- Phéi hop thuc hién viéc thu thap thong tin, cap nhat
cac ndi dung tai muc Gidi thi€u va BO may to chirc,
tao cac paner mdi hodc thay doi, chinh stra vi tri cac
danh muc, paner theo yéu cau ctiia Truéng Ban Bién
tap; theo doi, don ddc bo sung cac tin bai;

- Phéi hop thyc hién viéc thay d6i giao dién va thu
thap thong tin va cap nhat cac ndi dung tai muc Gioi
thiéu va BO may t0 chirc, tao cac paner mdi hoic
thay doi, chinh sua vi tri cac danh muc, paner theo
yéu cau ciia Truong Ban Bién tap;

- Chiu su chi dao, diéu hanh tryc tiép ctia Trudng
ban, Phé Trudng ban Bién tap va phat huy tot vai trd
khi thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

UBND xa Ba Bich kinh bao cao./.

Noi nhan:

- Phong Noi vu huyén;

- TT béang uy xa;

- TT HDND x4;

- CT, PCT UBND xa;
- CB,CC xa;

- Luu: VT.

T™M. UY BAN NHAN DAN

Van Luwong
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