UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA BICH Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 03 /KH-UBND Ba Bich, ngay /7 thdng 01 nam 2024
KE HOACH

T}'ién khai, thue hién quy dinh mét s6 bién phap
chan chinh ky luit, ky cwong hanh chinh nam 2024

Can ctr Chi thi s6 31-CT/TU ngay 13/6/2014 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
Quang Ngii vé chu truong khong dung bia, rugu trong budi trua ciia cac ngdy 1am
Viéc;

Cin cir Quyét dinh s 48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND tinh
ban hanh Quy dinh mét s bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh
trong doi ngii can bd, cong churc, vién chirc cua tinh Quang Ngai; Quyét dinh s6
37/2020/QD-UBND ngay 19/12/2020 ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh ché do
bdo cdo dinh ky thuc hién trén dia ban tinh Quang Ngai; Chi thi s6 17/CT-UBND
ngay 10/11/2016 cua Uy ban nhan dan tinh vé vé ting cudng ky ludt, ky cuong
trong cac co quan hanh chinh nha nuéc tinh Quang Ngai.

_Can ctr K& hoach s6 03/KH-UBND ngay 08/01/2024 cia UBND huyén Ba
To vé trién khai, thyc hién quy dinh mot s6 bién phap chan chinh ky luat, ky cuong
hanh chinh nam 2024.

UBND x4 ban hanh ké hoach trién khai, thyc hién quy dinh mot s6 bién
phéap chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh ndm 2024, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Chap hanh va thuc hién nghiém tic Chi thi s 31-CT/TU ngay 13/6/2014
ciia Ban Thuong vu Tinh uy Quang Ngii vé chi truong khong dung bia, ruou
trong budi trua cta cic ngdy lam viéc; Quyét dinh sd 48/2021/QD-UBND ngay
22/9/2021 ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh mét s6 bién phap chan chinh ky
luat, ky cuong hanh chinh trong ddi ngti can bg, cong chirc, vién chuc cua tinh
Quang Ngii; Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 ctia UBND tinh vé vé ting
cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc tinh Quang Ngai.

- Tang cuong cung c6 ky luat, ky cuong hanh chinh, nham gép phan nang
cao hi€u luc, hi¢u qua cta cac co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban xa.

- Nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, y thirc trach nhiém, thai d¢ phuc
vu nhén dan, dao dirc nghé nghiép, van hoa giao tiép noi cong sé va chan chinh 1&
16i 1am viéc cua doi ngii can bo, cong chire xa.

- Phat hi¢n, kién nghi cp c6 tham quyén chan chinh nhiing thiéu sot, khuyét
diém va xir ly nghiém nhiing truong hop can bg, cong chire lam viée tai UBND xa
c6 hanh vi vi pham ky luat, phap luat trong thuc thi cong vu; gay kho khan, phién



2
ha, sach nhidu dbi véi to chure, cong dan trong qua trinh tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh; cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai.

- Pay manh viéc tuyén truyén y thirc chip hanh quy dinh cua phap luat trong
doi1 ngtli can b, cong chirc trong thuc thi cong vu.

2. Yéu cau

- K& hoach dugc trién khai va t6 chic dé)ng bd ¢ co quan, don vi; tranh pho
truong, hinh thirc, lam theo phong trao.

- Cac nhi€ém vu xac dinh trong ké hoach phai duoc thuc hién quyét liét,
manh m&; dong thoi dong vién, khen thudng kip thoi cac tap thé, ca nhan lam tbt;
kién quyét xir Iy nghiém cac hanh vi nhiing nhiéu, gay phién ha cho nguoi dan, to
chure trong qué trinh quan Iy hanh chinh.

- Nguoi ding dau co quan, don vi phai that su gwong mau, truc tiép phu
trach, chi dao, trién khai thuc hién ké hoach.

I1. NOI DUNG KE HOACH
1. T6 chirc thue hién vin ban chi dao ciia UBND x4, Chi tich UBND xa

- Y&u cau nhiém vu: Khi nhan duogc van ban chi dao cia UBND x4, Chu tich
UBND x&, can b, cong chirc xa theo chuc trach, nhiém vu dugc giao cé trach
nhiém:

+ Chu dong tham muu, dé xuat UBND x&, Chu tich UBND xa trién khai
thuc hién hodc t6 chuc thyc hién theo tham quyén dat yéu cau ve ni dung va thoi
gian cua nhiém vy, dam bao chat lvong va ding quy dinh cua phép luat;

+ Néu cdng Viéc ¢6 lién quan den nhiéu nguoi hodc nhiéu to chic thi phai
giao cho mot ngudi hoac mot to chuc chu tri, nhirng ca nhan va t6 chuc lién quan
6 trach nhiém phoi hop thyuc hién nhiém vu duoc giao;

,+Trong qua trinh t,é chizc thuc hién, kip thoi kién nghi nhiing vén dé vuéng
mac, phat sinh, nhitng van dé can stra doi, bo sung (neu c6) hoac nhiing van de
vuot tham quyén cua to chac hodc ca nhan. Trong khi cho giai quyet hoac hudng
dan caa cap cd tham quyén, phai thuc hién day du va dung yéu cau noi dung cong
viéc da duogc quy dinh trong van ban chi dao, khong duoc tu y phat ngon hoac thuc
hién trai vai quy dinh.

- Thyc hién: Can b, cong chire xa.

- Theo dbi, tong hop: Cac ban nganh duoc giao cha tri.

- Thot gian thyc hign: Thuong xuyén.

2. Quan hé phdi hop giai quyét cong viéc giira can bd, cong chire xa

- Yéu cau nhiém vu:

+ Khi giai quyét cong viéc ¢ noi dung lién quan dén nhiéu nguoi thi phai
giao cho mot nguoi chu tri, nhitng ¢ nhan lién quan co trach nhiém phoi hop thuc
hién nhiém vu dugc giao.
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+ Thoi gian tham gia phéi hop phai theo dé nghi ctia bo phan chu tri, nham
dam bao chat lugng, thot gian theo quy dinh.

- Thuc hién: Can b, cong chirc xa.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén trong nam 2024.

3. Trach nhiém giai quyét cong viéc cia to chire, cong dan

- Yéu cau nhiém vu:

+ Khi nhan dugc hd so dé nghi giai quyet cdng viéc cua td chic, cong dan
thudc tham quyen va trach nhiém giai quyét cua co quan, don vi, thu tru’O’ng co
quan, don vi, can ‘bo copg chuic theo chuc trach, phlcm vu duoc giao cg trach
nhiém tiép nhan ho so, t6 chac giai quyét va tra két qua giai quyet cho to chac,
cong dan dang quy dinh.

+ Néu noi dung cong viéc khong thudc tham quyen giai quyet thi phai
hudng dan cy thé cho t0 chuc, cong dan dén co quan co tham quyen dé duoc gial

quyet hodc ¢4 nhirng van dé khi giai quyet thay vuot tham quyen thi kién nghi dén
cap c6 tham quyeén giai quyét va bao cho td chirc va cong dan biét.

- Thyc hién: Can b, cong chire xa.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

4. Niém yét cong khai cac quy dinh vé thii tuc hanh chinh (TTHC)

- Y&u cau nhiém vu:

Co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém t6 chirc niém yét cong khai day
du, chinh x&c, kip thoi tai noi tiép nhan giai quyét TTHC theo quy dinh.

- Thyc hién: B phan chuyén mon.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

5. Té chirc cac cudc hop, 1am viéc cia Uy ban nhan dan xa

- Yéu cau nhiém vu:

+ Poi voi cac cude hop, lam viéc do Uy ban nhan dan xi cha tri, cac dai
biéu 1a can b9, cong chirc duge moi tham dy phai di ding gio, ding thanh phan
duoc ghi trong gidy moi va phai tham dy xuyén subt cudc hop; dong thdi mang
theo tai liéu da guri trudc (néu c¢é) va chuan bi ndi dung dé tham gia y kién tai cudc
hop, 1am viéc dat chat lwong. Trudng hop ban cong viéc khong tham gia cudc hop
thi phai bao céo xin phép chu tri trude khi cudc hop, 1am viée duoc t6 chitc va phai
duoc su dong ¥ cta chu tri.

+ Ddi vai cac cude hop, 1am viéc caa bd phan chuy@n mdn can sy chu tri, chi
dao cua Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa, bo phan chuyén mén
phai dang ky trudc it nhat 05 ngay lam viéc vé UBND x4 (qua cong chize Vin
phong - Théng ke) dé xem xét, dua vao chuong trinh, lich cdng tac cua Uy ban
nhan dan x; ddng thoi phéi hop voi cong chirc Vian phong - Théng ké chuan bj
trude ndi dung cude hop, lam viéc dam bao chét luong.



4

- Thyc hien: Can b, cong chure xa.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.

6. Di cong tac ngoai tinh

- Y8u cqu nhiém vu:

+ Bi thu, Chu tich UBND xa khi di cong tac ngoai tinh tir 03 ngay lam viéc
tro 1én phai bao céo xin phép va dugc su dong y cia Chu tich UBND huyén.

+ Bdo cdo xin phép di cong tic ngoai tinh phai dwoc gui gién Chu tich
UBND huyén (qua Vin phong HDND va UBND huyén) cham nhat la 03 ngay
trude ngay di cong tac (fruong hop di cong tac gdp phdi béo céo xin phép bang
phuong tién khac thich hop); dong thoi phai néu rd noi dung, ddi tuong 1am viéc,
thoi gian di va nguoi duoC uy quyén giai quyét cong viéc cua co quan, don vi trong
thoi gian vang mat. Ket thic dot lam viéc phai Kip thoi bao cao ket qua lam viéc
V()i, Chu tich hOe_“th Phé Chu t;Ch UBND xa phu trach linh vuc bang van ban cham
nhat 1a 02 ngay, ke tur ngay két thuc thoi gian cong tac.

Cong chirc Van phong - Thong ké cd trach nhiém bao céo xin y kién Chu
tich UBND huyén; sau khi qé y kién thong nhat caa Chua tich UBND huyén, chu
truong cua Phong Noi vu, dong thoi thong bao cho ¢ nhén di cong tac bang van
ban cham nhat 1a 01 ngay trudc ngay ca nhan d6 di cong tac (truong hop gap thi
théng bao y kien cua Chu tich UBND huyén gua phuong tién khac).

- Thyc hién: Can b9, cong chire xa

- Theo dbi, téng hop: Cong chitc Van phong - Théng ké

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

7. Chap hanh cac quy dinh vé thoi gio lam viéc

- Yéu cau nhiém vu:

+ Cén b, cong chuc phai chip hanh va sir dung c6 hiéu qua thoi gio lam
viéc theo quy dinh cua phap luat hodc theo quy dinh cu thé cua co quan, don vi.

+ Can bg, cong chuc phai nghiém tac chap hanh ky luét lao dong, sir dung
hét thoi gio lam viéc voi nang suat, chat luong va hiéu qua cao; khong di mudn vé
som; khong uéng bia, rugu trong gid hanh chinh, gio nghi trua cua cac ngay lam
viéc, ngay truc.

- Thyc hién: Can b9, cong chirc xa

- Thoi gian thyc hiégn: Thuong xuyén.

8. Ché @9 thong tin, bao céo

- Yéu c4u nhiém vu:

+ B phan chuyén mon phai thyuc hién day du ché do thong tin, bao cao dinh
ky, dot xuat vai UBND huyén,,Ph(‘)ng ban chuyén mén huyén theo quy dinh. Noi
dung bao cao phai bao dam chat luong, trung thuc, dang yéu cau vé ndi dung va
thoi gian quy dinh.
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+ Nhig bdo cao khong dat yéu cau vé noi dung thi UBND x4, Chu tich
UBND x& yéu cau Bo phan chuyén mén bao céo lai hoac giai trinh lam rd mot so
noi dung trong béo céo.

- Thyc hiéen: Cac bo phan chuyén mon.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

9. Pao dirc, viin héa giao ti€p ciia can bj, cong chirc

- Yéu cau nhiém vu.:

+ Cén b, cong chirc phai thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu va

cac quy tic ung xu, dao dirc nghé nghiép trong hoat dong cong vu va thi hanh
nhiém vu.

+ Trong giao tlep 0 cong s0, can bo, cong chirc phai ¢6 thai do lich sy, ton
trong, ling nghe y kién ciia dong nghiép; ngdn ngit giao tiép phai chuan muc, 16
rang, mach lac; cong bang, vo tu, khach quan khi nhan xét, danh gia dong nghiép;
thuc hién dan chu va doan két ndi bo.

+ Khi thi hanh nhiém vu, cong vu, can b, cong chirc phai co6 tac phong lich
su, chuan muyec; gitr gin uy tin, danh dy cho co quan, don vi va dong nghiép.

+ Khi giao tiép voi Nhan dan, can by, cong churc phai gan giii, co tac phong,
thai d6 lich su, nghiém tac, khiém tén; ngdn ngit giao tiép phai chuin muc, rd
rang, mach lac.

+ Cén by, cong chirc khong duge hach dich, ctra quyén, nhiing nhiéu, gay
khé khan, phién ha cho Nhan dan khi thi hanh nhiém vu, cong vu.

- Thuc hién: Can b0, cong chirc xa

- Thoi gian thyc hién: Thudng xuyén.
I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Uy ban nhén dan xa

1. UBND x4 t6 chue trién khai ké hoach vé trién khai, thyc hién quy dinh
mot s6 bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh nam 2024 dén toan thé
can bg, cong chirc biét dé thuc hién.

- Chi dao cong chuc tham muu dé, Xuﬁit khen thuong, dong vién kip thoi
nhitng tap the, ca nhén c6 thanh tich xuat sac d€ nghi khen thudng va hoan thién ho
so guii veé UBND huyén (qua Phong Noi vu) cham nhat ngay 30/11/2024.

- Bon dbc nhic nhd, phé binh theo tham quyén hoic dé nghi xem xét xur 1y
ky luat nghiém khac d6i voi cac truong hop can bo, cong chirc vi pham thudc tham
quyén cta Chu tich UBND xa.

- Cac ban nganh, bd phan chuyén mon néu vi pham, thiéu trach nhiém khong
hoan thanh cong viéc ctia don vi lam anh hudng dén chi s6 cai cach hanh chinh cta
xa s& xir Iy nghiém theo quy dinh cua cap trén.
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2. Giao cong chirc Vin phong - Thong ké

- Chiu trach nhiém theo ddi, don déc va kiém tra viéc trién khai thuc hién Ké
hoach nay.

- Dinh ky quy I, 6 thang, Quy III va ndm 2024 (chdm nhdt vao ngay 20 ciia
théng cuéi ky bdo cdo) béo cao két qua thue hién vé UBND huyén (qua Phong Noi
vu) dé theo ddi, chi dao (theo dé cuwong theo quy dinh tai Quyét dinh so
37/2020/QD-UBND ngay 19/12/2020 cua UBND tinh).

- Toéng hop, tham muu UBND xi dé xuét khen thudong, dong vién kip thoi
nhing tap thé, c4 nhan c6 thanh tich. Pong thoi, nhac nhd, phé binh va ¢ hinh
thire xur 1y ky luat nghiém khic d6i véi cac truong hop vi pham theo tham quyén.
Khéng xem xét, khen thuéng doi véi tip thé, cd nhdn vi pham Diéu 14 Quyét dinh
s6 48/2021/OD-UBND ngay 22/9/2021 ciia UBND tinh.

- Tham muu UBND x4 ké hoach kiém tra viéc chdp hanh ky luat, ky cuong
hanh chinh nim 2024 va phdi hop T6 48 cta xi thuong xuyén kiém tra viéc chap
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh tai cac co quan, don vi. Trong truong hop can
thiét, chu dong phdi hop vai cac ban nganh lién quan tham muu UBND x4 thanh
lap T6 kiém tra dé kiém tra dot xuat viéc thuc hién Ké hoach nay; kién nghi cép co
tham quyén xir 1y nhitng hanh vi vi pham (néu c6) va tong hop bao cao UBND
huyén.

3. Cong chirc Van hoa - Xa hoi

Tang cudng cong tac thong tin tuyén truyén, kip thoi néu guong cac dién
hinh tién tién; dong thoi, phan anh cac ban nganh, ca nhan khong thyc hién nghiém
tuc ké hoach nay.

Y¢éu cau cac ban, nganh, c4d nhan dugc giao nhi€ém vu nghi€ém tuc trién khai
thuc hién./.

Noi nhdn:

- Phong Noi vuy;

- TT Dang uy; }(b/céo)
- TT HPND x4;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Mit trén va cac Hoi doan thé;
- T kiém tra 48 cua xi;

- Luu: VT.

| Pham Van Luong
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