Biéu s6: 0801.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s6

SO LUQNG VAN BAN CHI PAO
VA HUONG DAN NGHIEP VU

Don vi bég cao0: )
UBND XA BA BICH

2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 CONG TAC VAN THU - Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo céo: LUU TRU PHONG NOI VU HUYEN BA TO
\[oF: ANg 0Lnani 2024hnin din xi Ba Bich Nam 2023
\Qﬁ qu Py %?(}L}ugaig;lll-(l}r;‘:hlg/u()al%ol\zlégtallo:49:46
B> (2 iy -y
A * - Pon vi tinh: Van ban
, 7 .' %
’; ~ £ Nghiép vu van thw Nghiép vu lwu triv
% 22
&, £
MRS Quy . |QuY chel Ngi quy ,
i ché | Danh Quy 7 Quy che, | khai ra Bang |Cac quy
aso |, ’ dinh | Tong | quy trinh [thac, str| . thoi han| dinh
Tong so| quy | muc LA £ . +-| vao kho \ LA
X A khacve| so |nghiép vu|dung tai bao |khac ve
trinh | hoso| . R A luu \ N
< van thu luu trr | lidu luu quan | luu trir
van thu N triv
triv
5=6+...+
A B [1=2+3+4 2 3 4 10 6 7 8 9 10
I. Luwu trig 01
co quan
1. Co, quan,
t6 chirc cap | 02
2; Co, quan,|
to chic cap| 03
1
3. Cip huyén| 04
4. Cap xa 05 01 01
II. L u
: u:u trir 06
lich sir




Bidu s6: 0802.N/BNV-VTLT

SO TO CHUC VAN THU  Don vi béo céo:

Ban hanh theo Thong tu sd Nim 2023 UBND XA BA BICH
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 Don vi nhan bao cao:
Ngay nhan bao cao: PHONG NOI VU HUYEN BA TO
Ngay 18 thang 01 nam 2024
Pon vi tinh: Té chire
M s& Téna sb T chire van | T6 chirc van thu khong
g thu doc lap doc lap
A B 1=2+3 2 3
Tong sé 01
1. Co quan, t6 chirc cap | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04
4. Cap x& 05 01 01




Biéu s6: 0803.N/BNV-VTLT SO NHAN SULAM CONG ~ UBND XABABICH
Ban hanh theo Théong tu s6 TAC VAN THU PHONG NOI VU HUYEN
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 Niim 2023

Ngay nhan bao céo:
Ngay 18 thdng 01 nam 2024

Don vi tinh: Nguoi

:  z |Coquan, to chirc|Co quan, t6 chirc
Tong so6 :

o cap | cip Il Cap huyén | Cap xa

A B | 01=02+...05 02 03 04 05

1. Téng s6 nhan su (cO

dén 31-12 niim bao c4o) 01

- Trong do6: Nix 02 01

- Trong d6 chuyén trach 03

2. Chia theo trinh d9 dao
tao

a) Trén dai hoc 04

- Trong d6 chuyén nganh

van thu, luu triv 05

b) Pai hoc 06

- Trong d6 chuyén nganh

van thu, luu triv 07

c) Cao ding 08

- Trong d6 chuyén nganh|

van thu, luu trix 09

d) Trung cap 10 01

- Trong d6 chuyén nganh

van thu, luu trir 11

d) So cip (tap huin ngin

an) 12

- Trong d6 chuyén nganh

van thu, luu trix 13

3. Chia theo ngach cong
chiéc, chic danh nghé
nghiép vién chirc, chirc
danh nghé nghiép vin
thw

- Vian thu chinh va twong 14




duong

- Van thu va tuong duong | 15
- Vin thu trung cip Vi
tuong duong 16
- Khac 17
4. Chia theo nhém tudi

- Tur 30 tro xudng 18
- T 31 dén 40 19
- Tir 41 dén 50 20 01
- Tir 51 dén 55 21
- Tir 56 dén 60 22
- Trén 60 tudi 23




Biéu s6: 0804.N/BNV-VTLT SO LUQNG VANBAN  Don vi béo cdo:
Ban hanh theo Thong tu sb Nam 2023 UBND XA BA BICH
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 DPon vi nhan béo céo:
Ngay nhan béo cao: PHONG NOI VU HUYEN BA TO
Ngay 18 thang 01 nam 2024
Pon vi tinh: Van ban
o Van ban di Vin ban dén
Ma so - - = - p v
Tongso| Giay |biéntua|Tongso| Giay bién tu
A B 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6
Tong sé 01
1. Co quan, t6 chirc cép | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04
4. Cap x4 05 1572 893 679 | 4779 66 4713




Biéu sé: 0805.N/BNV-VTLT Ban SO LUQNG HO SO Pon vi béo céo:

hanh theo Thong tu sé 2/2023/TT- Nam 2023 UBND XA BA BiCH
BNV ngay 23/3/2023 Don vi nhan béo cAo:
Pon vi tinh: Hé so
M4 sé | Tong sd Ho so gidy Ho so dién tir
A B 1=2+3 2 3

Tong sé 01

1. Co quan, to chirc cap | 02

2. Co quan, to chirc cap Il 03

3. Cap huyén 04

4. Cap x& 05 6351 1572 4779




Biéu s6: 0806.N/BNV-VTLT SO TO CHUC LUU TRU Pon vi béo céo:

Ban hanh theo Thong tu sd Niam 2023 UBND XA BA BICH
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 Pon vi nhan béo céo:

Ngay nhan béo céo: PHONG NOI VU HUYEN BA TO
Ngay 18 thang 01 nam 2024

Pon vi tinh: Té chire

vass| Tingsi | o wiva | Pl | Tom | 84 i
tuong duong

A B 1=2+5 2 3 4 5
I. Luu trir co quan 01
1. Co quan, t6 chirc cép | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04
4. Cap x& 05 01 01
I1. Lwu trir lich si 06




SO NHAN SU'LAM CONG ~ Don vi béo céo:
TAC LUU TRU UBND XA BA BICH
Nam 2023 Pon vi nhan béo cao:

Biéu s6: 0807.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s6
2/2023/TT-BNV ngay

23/3/2023 HONG NOI VU HUYEN BA TO

Ngay nhan béo céo:

Ngay 18 thang 01 nam 2024

Don Vi tinh: Nguoi
Luu trt co quan
Mai sb q | Co quan, |Co, quan, Ci ’ L}ru tr?r
Tongso | tochic | to chic h P Cap xa lich sur
A A uyen
cap | cap Il
A B 1=2+..5 2 3 4 5 6
1. Tong sb nhan su
(c6 den 31-12 nam| 01 01 01
bao céo)
- Trong d6: Nix 02 01 01
- Trong d6 chuyén
. 03
trach
2. Chia theo trinh do|
hoc van
a) Trén dai hoc 04
- Trong doé chuyén
nganh van thu, luu 05
tri
b) Pai hoc 06
- Trong doé chuyén
nganh van thu, luu 07
tri
c) Cao dang 08
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luuy 09
triv
d) Trung cap 10 01 01
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luu 11
triv
d) So cap (tap huan
‘ 12

ngan han)




- Trong doé chuyén

nganh van thw, luy 13
tror
3. Chia theo ngach
cong Chl'l"C, chirc]
danh nghe nghiép
Vién ch&p, chic
danh nghe nghiép
luu triv
- Luu trit vién chinh

| 14
va tuong duong
- Luu trir vién va

15

twong duong
- Luu trlt vién trung 16
cap va tuong duong
- Khac 17
4. vChia theo nhom
tuoi
- T 30 tro xudng 18
- Tir 31 dén 40 19
- T 41 dén 50 20 01 01
- T 51 dén 55 21
- Tir 56 dén 60 22
- Trén 60 tudi 23




Biéu s6: 0808.N/BNV-VTLT

SO TAI LIEU LUU TRU DPon vi béo céo:

Ban hanh theo Thong tu sb Niam 2023 UBND XA BA BICH
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo céo: PHONG NOI VU HUYEN BA TO
Ngay 18 thang 01 nam 2024
VA < Pon vi Lu'u trir co quaqn IEE}u
tinh 2 « |Coquan, t6| Co quan,t0 |~z n Loon | .
Tongso | oie cap | | chirc cap Il Cap huyén | Cap X ijch sir
A B C 1=2+5 2 3 4 5 6
1. Tong 50,
phong/suu tap/cong Phong/
trinh luu triv (c6 01 | suutdp/
dén 31/12 nam bao cbng trinh
cao ,
n Trong do: SO suyl 02 | Swutap
tap
- Trong d6: SO cong 03 Cong
trinh trinh
b Sétailigugidy | 04 | HOSY
! ¥ DVBQ
IQ_Auy ra mét gia tai 05 | Métgia
iéu
a) Muac do xu ly
nghiép vu
- S6 tai liéu da chinh 06 Ho so/
ly hoan chinh DVBQ
Quy ra mét gia 07 | Métgia 04
- S6 tai liéu da chinh 08 Ho so/
1y so bd DVBQ
Quy ra mét gia 09 | Métgia
- SO tai lieu chual —
chinh Iy 10 | Métgia 02
b)ﬂ So tai liéu bi hu 11 | Métgia
hong
3. S6 tai liéu ban do| 12 Tam
a) SO tai lieu da £
thong ké bién muc 13 Tam
b)7 So tai liéu bi hu 14 Tim
hong
PO - Cudn,
4. So tai ligu ghi am| 15 bing, dia
Quy rasd gionghe | 16 |Gio nghe
2) S6 tai lieu dd cuon,
£ A A 17 bang,
thong ké bién muc
dia
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Quy ra gio nghe 18 | Gio nghe

b) S6 tai lieu bi hu 19 | Cuon,

hong bang, dia
X 4x: 1ia . Cudn,

fﬁan]O tai lieu ghi 20 bng,

dia

Quy rasé giochiéu | 21 |Gio chiéu

a)’ So tai liu d3 29 Cuon,

thong ké bién muc bang, dia

Quy ra gio chiéu 23 |Gio chiéu

b) So tai liéu bi hu oq | Cuon,

hong bang, dia

§. So tai liéu phim, o5 Chiéc

anh ’

:Frong do: So phim 26 Chiée

am ban

a) S6 tai lieu d3 2

théng ké bienmue | 2/ | Chiec

E) So tai liéu bi huf 28 Chike

ong

7.S6 tai liu diéntiel 29 | Hoso

Quy ra dung lugng 30 MB

Trong do:

- S6 tai ligu da co dif N

lieu dic ta 31 | Hoso

Quy ra dung lugng 32 MB

- S6 tai lieu duoc sb A

hoa 33 Ho so

Quy ra dung lugng 34 MB

8. So tai ligu khac

(chi tiet theo tai 35

ligu)
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Biéu s6: 0809.N/BNV-VTLT SO TAI LIEU LUU TRU, Pon vi béo céo:
Ban hanh theo Thong tu s6 THU THAP UBND XA BA BICH
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 Niam 2023 Don vi nhan bao cao:
Ngay nhan béo céo: PHONG NOI VU HUYEN BA TO
Ngay 18 thang 01 nam 2024
Luu trlr co quan
Ma |Bonvi| '|Co quan,|Co quan, Cp | CA Luu trix
) tinh |Tong so6| to churc | td chac h a? ap lich st
A X uyen| Xa
cap | cap Il
A B C [1=2+.5 2 3 4 5 6
1. Tai liéu giay ‘
a) S tai liéu luu trir da thu thap trong nim 01 gg;(g
Quy ra mét gia tai liéu 02 |Mét gia 04
b) S6 tai liéu luu trir da dén han thu tha .
nhung chua thu thap i 03 Metgia
2. Tai ligu ban do
a) S6 tai liéu luu trit da thu thap trong nim 04 | Tam
b) S tai liéu luu trir da dén han thu thap 05 | Tim
nhung chua thu thap
3. Tai liéu ghi am
Cuon,
a) S6 tai lidu luu trir da thu thap trong nim 06 | bang,
dia
Quy ra gio nghe 07 Gio
nghe
b) Sé tai liéu Iuru trix dz dén han thu thap cuon,
nhung chua thu thap 08 | bang,
: dia
4. Tai liéu ghi hinh
Cudn,
a) S tai liéu luu trix d3 thu thap trong nim 09 | bang,
dia
Quy ra gio chiéu 10 | B9
chieu
b) S6 tai liéu huu trix da dén han thu thap cuon,
nhung chua thu thap 11| bang,
j dia
5. Tai liéu phim, anh
a) SO tai ligu lwu trir d thu thap trongndm | 12 | Chiéc
b) Sé tai liéu Iuu trir 43 dén han thu thap iy
nhung chua thu thap 13 | Chice
6. Tai liéu dién tir
a) SO tai lidu luu trir da thu thap trong nim 14 | Ho so
Quy ra dung lugng 15 MB
b) S6 tai liéu luu trit di dén han thu thap 16 | Hb so
nhung chua thu thap
Quy ra dung luong 17 MB
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[7.'S tai ligu khac (chi tist theo tai ligu)




Biéu s6: 0810.N/BNV-VTLT

14

SO TAI LIEU LUU TRU

Pon vi bao cao:

Ban hanh theo Thong tu s6 2/2023/TT- PUA RA SU DUNG UBND XA BA BICH

BNV ngay 23/3/2023 Nam 2023 Pon vi nhaq bao cdo:

Ngay nhan bao céo: PHONG NOI VU HUYEN BA TO

Ngay 18 thdng 01nam 2024

Luu trlr co quan
x Pon vi Co quan, | Co quan, X Luu triv
Maso | inn Tongsé | to chic | to chic hcaE) Cap xd [lich sir
A A uyen
cap | cap Il
A B C 1=2+5 2 3 4 5 6

1. Tai lieu phuc vu theo
yéu cau cia dc gia
a) SO luot nguoi khai Luot

L, NP 01 "
thac st dung tai liéu nguoi
- Tai phong doc 02 Lufqt_

nguol
- Truc tuyén 03 | Lwot
nguol

b) S6 Ho6 so/DVBQ phuc 04 Hs/
vu doc gia bVBQ
- Trong do tai liéu gi 05 HS/
2._§o bai céng bo, gioi 06 Bai Vidt
thiéu
3._280~ lan trung bay, 07 Lin
trien 1&m
- ‘Tron_% do~ sO lan tru;ng 08 Lin
bay, trién 1am truc tuyen ’
4. S6 An pham xuat ban| 09  |An pham
- .:Frorqlg do6 so an pham 10 |An phém
dién tur
5. S0 ban sao tai liéu
luu triv khong changl 11 Ban
thwe dwoc cap
6. S6 ban sao tai liéu
lwu triv cO chang thuwg 12 Ban

dwoc cip




Biéu s6: 0811.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu sb
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023
Ngay nhan béo céo:
Ngay 18 thdng 01 nam 2024

15

CHO LUU TRU

Nam 2023

DIEN TiCH KHO LUU TRU VA Pon vi béo céo:
SO TRANG THIET BI DUNG

UBND XA BA BICH
Pon vi nhan béo cao:
PHONG NOI VU HUYEN BA TO

Luu tr&r co quan

Maso | Ponvitinh |_, . |Co quan, to| Co quan, to | Cap : .~ | Luu trt lich st
Tong so6 LA o A | Cap xa
chirc cap | | chuc cap Il |huyén
A B C 1=2+..5 2 3 4 5 6

L Dientichkho |47 | \etvuong 12 12
luu trix
Chia ra:
;thO chuyen 02 Mét vudng

ung
Trong do: da sur
dung d¢ bao quan 03 Mét vubng
tai liéu
- Kho khong 04 Mét vuong
chuyén dung
- Kho tam 05 Meét vubng 12 12
2. Chicu dai gia/ti 06 Mét qid 06 06
bao quan tai liéu g
- Trong d6 gia cb I
dinh 07 Met gia
" Trongdé giadi | g Métgia | 06 06
dong
3. Camera quan e
4t 09 Chiéc
4. Hé thong chong .
dot nhap 10 Hé thong
5. Hé thong béo ’
chdy, chira chay tu| 11 H¢ thong
dong
6. Binh chia chay| 12 Chiéc
7. Hé thong diéu ’
hoa nhiét do trung 13 Hé thong
tam
8. May diéu hoa "
nhiét do 14 Chiec
9. May hat am 15 Chiéc
10. Dung cu do "
nhiét do, do am | O Chicc
11. Thiét bi thong "
0i6 17 Chiec
12. May khir tring| 18 Chiéc
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tai liéu

13. May khir axit 19 Chiéc

14. Hé thdng thiét

bi tu bd, phuc ché | 20 Hé thdng

tai liéu

15. Mang dién 21 | Heéthéng

rong

16. Mang noi bo 22 Hé thong

17. May chi 23 Chiéc

18. O luu dit liéu 24 Chiéc

19. May vi tinh 25 Chiéc 01 01
20. May quet 26 Chiéc 01 01
(scanner)

21. May sao chup | 27 Chiéc

22. CAc trang thiét 28

bi khac




Biéu s6: 0812.N/BNV-VTLT

Ban hanh theo Thong tu sb
2/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023

Ngay nhan béo céo:

Ngay 18 thdng 01 nam 2024

17

KINH PHI CHO HOAT
PONG LUU TRU
Nim 2023

Pon vi bao cao:

UBND XA BA BICH

Don vi nhan bao cdo:

PHONG NOI VU HUYEN BA TO

Pon vi tinh: Triéu dong

Luu trr co quan

Ma
. Z X Luu trix lich st
sd 2 ;| Co quan, t6 | Co quan, t0 | -, . L. :
T . . h
ong S0 chuccap | | chuccap Il Cap huyen|  Cap xa
A B | 1=2+..5 2 3 4 ) 6
I. Thu 01
1. Ngan séach cap 02
2..AThu phi sir dung tai 03
liéu
3. Thu khéac 04
I1. Chi (dong 5 = dong
. 05
6 + dong 10)
1. Chi hoat dong thuong 06
Xuyén
a) Ngan sach cap 07
b) Tt phi sir dung tai
A P 08
liéu duoc deé lai
c) Nguon khac 09
2. Chi dau tu phat trién | 10
a) Ngan sach cap 11
b) T phi str dung tai
. o 12
liéu duoc deé lai
c) Nguon khac 13
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